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Το παρόν έγγραφο αποτελεί το Εγχειρίδιο Χρήστη του «Πληροφοριακού Συστήματος για 
την υποστήριξη των ΚΔΒΜ» και απευθύνεται στους αρμόδιους χρήστες του Δήμου. Στο 
έγγραφο παρουσιάζονται οι λειτουργίες του συστήματος για τις Αιτήσεις Εκπαιδευομένων 
ΚΔΒΜ.  

1. Καταχώρηση Αιτήσεων Εκπαιδευομένων ΚΔΒΜ 
Αφού έχει εισέλθει ο χρήστης στο σύστημα επιλέγει από το αριστερό μενού «Αιτήσεις 
Εκπαιδευόμενων ΚΔΒΜ». 

 

Μενού ΠΣ 

Ο χρήστης με τα κουμπιά  μπορεί να εισάγει, επεξεργαστεί ή να διαγράψει 
εγγραφές. 

 

Ο χρήστης μπορεί να χρησιμοποιήσει τα κριτήρια αναζήτησης Πρόγραμμα, Επώνυμο, ΑΦΜ, 
Αρ. πρωτοκόλλου, Ημερομηνία αίτησης μεταξύ, Έχω παρακολουθήσει μαθήματα ΚΔΒΜ. 

Επιλογές διαχείρισης αίτησης 

Κριτήρια αναζήτησης 
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Για να καταχωρήσει μια νέα αίτηση, ο χρήστη επιλέγει το κουμπί . Ανοίγει νέα οθόνη 
όπου ο χρήστης καταχωρεί το Αρ. Ταυτότητας/ Διαβατηρίου, το Επώνυμο και την Ημ/νία 
γέννησης του εκπαιδευόμενου και επιλέγει αποδοχή. 

 

Εισαγωγή Αίτησης Εκπαιδευόμενου 

 Η οθόνη «Αίτηση εκπαιδευόμενου ΚΔΒΜ: Νέα εγγραφή» επιτρέπει τη συμπλήρωση των 
στοιχείων του εκπαιδευόμενου. Με έντονα γράμματα είναι τα πεδία που έχουν οριστεί ως 
υποχρεωτικά. Ο χρήστης συμπληρώνει την αίτηση και επιλέγει το κουμπί της αποθήκευσης 

. 

Εάν υπάρχει ήδη καταχωρημένη αίτηση για τον εκπαιδευόμενο, τότε τα παρακάτω πεδία 
μετά την αποθήκευση κλειδώνουν και δεν υπάρχει η δυνατότητα τροποποίησής τους: 

• Επώνυμο 
• Όνομα 
• Όνομα πατέρα 
• Ημερομηνία γέννησης 
• Φύλλο 
• Υπηκοότητα 

 
Τα στοιχεία και ειδικότερα το ονοματεπώνυμο του εκπαιδευόμενου θα πρέπει να 
καταχωρούνται με ιδιαίτερη προσοχή δεδομένου ότι θα εμφανίζονται όπως ακριβώς 
καταχωρήθηκαν στη βεβαίωση παρακολούθησης. 
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Κατά την καταχώρηση των στοιχείων του ενδιαφερόμενου πρέπει να δοθεί ιδιαίτερη 
προσοχή στην καταχώρηση του email, ώστε να γίνεται χρήση των λατινικών χαρακτήρων,   
εφόσον ο ενδιαφερόμενος επιθυμεί να συμμετέχει σε εξ αποστάσεως τμήμα. Το email θα 
χρησιμοποιηθεί στη συνέχεια για να μπορέσει να συνδεθεί ο εκπαιδευόμενος στο εξ 
αποστάσεως μάθημα.  

 

Αίτηση εκπαιδευόμενου ΚΔΒΜ: Νέα Εγγραφή 
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Από το μενού επιλογές «εξαγωγή σε excel» ο χρήστης μπορεί να εξάγει τις αιτήσεις του 
εκπαιδευόμενου σε μορφή excel. 

 

 

Εξαγωγή σε Excel 

 

2. Προσθήκη της δυνατότητας της εξ αποστάσεως 
παρακολούθησης σε ήδη υπάρχουσες αιτήσεις 
  

Για την καταχώρηση της επιλογής «εξ αποστάσεως παρακολούθηση» σε ήδη υπάρχουσες 
αιτήσεις, ο χρήστης επιλέγει την «Αίτηση εκπαιδευόμενου ΚΔΒΜ» και την ανοίγει. 

2.1 Για αιτήσεις εκπαιδευομένων που έχουν ενταχθεί σε τμήμα 

Στην περίπτωση που ο εκπαιδευόμενος έχει ήδη ενταχθεί σε τμήμα,  τότε ο χρήστης 
μεταβαίνει στο μενού «Ενέργειες» και επιλέγει  «εξ αποστάσεως παρακολούθηση». Με 
την επιλογή αυτή ανοίγει ένα νέο παράθυρο που ζητάει από το χρήστη να εισάγει το email 
του ενδιαφερόμενου. Η καταχώρηση του email είναι υποχρεωτική. Πλέον, έχει δηλωθεί το 

τικ  στο πεδίο εξ αποστάσεως παρακολούθηση. Μετά ο χρήστης  επιλέγει «yes» στο 
μήνυμα εφόσον ισχύει το email που αναγράφεται.             
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 Στη συνέχεια, ο χρήστης επιλέγει αποδοχή. Τέλος, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί για την 

αποθήκευση της αίτησης .  
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2.2 Για αιτήσεις εκπαιδευομένων που δεν έχουν ενταχθεί σε τμήμα 

Στην περίπτωση που ο εκπαιδευόμενος δεν έχει ακόμη ενταχθεί σε τμήμα, τότε ο χρήστης 
μπορεί στην καρτέλα καταχώρησης των στοιχείων του αιτούντος, να κάνει απευθείας κλικ 
στην επιλογή «εξ αποστάσεως παρακολούθηση» και να συμπληρώσει το email του 
εκπαιδευόμενου που είναι υποχρεωτικό πεδίο. Τέλος, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί για την 

αποθήκευση της αίτησης .  
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